
 
 

 

 

 
千代田区立図書館 

資料予約方法 

（通常予約） 
 

※上下巻もしくは複数巻（1,2,3,…巻）から 

なる図書を順番に読みたい場合、別紙の 

優先予約方法をご覧下さい。 
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＜通常予約方法＞ 

① 千代田区立図書館のホームページにアクセスし、右上の 

「ご利用状況照会（ログイン）」をクリックします。 

 

千代田区立図書館ホームページ 

http://www.library.chiyoda.tokyo.jp/ 
 

 
 

 

  

http://www.library.chiyoda.tokyo.jp/
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② 「ご利用状況照会（ログイン）」画面が表示されるので左側の 

「利用者ログイン」をクリックします。 
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③ 「利用者認証画面」が表示されるので「貸出券番号」と 

「パスワード」を入力して「ログイン」を押します。 
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④ 予約したい図書の検索方法を「簡易検索」「詳細検索」 

「フリーワード検索」のいずれかを選んでクリックし、 

検索します。 
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⑤  予約したい図書を検索します。検索条件を入力後、「検索」を 

クリックします。 

※ 下記では「簡易検索」で「書名キーワード」と「著者名」で 

検索する例を示します。 

  例．書名キーワード：坊っちゃん 

    著者名：夏目漱石 
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⑥ 「検索結果一覧」画面が表示されます。 

「タイトル」欄の目的の「坊っちゃん」をクリックします。 

 

 

 

 

 

  



- 7 - 
 

 

⑦ 【貸出情報】の右側の「予約カート」をクリックすると以下の 

メッセージ画面が表示されるので、「OK」をクリックします。 
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⑧ 「閉じる」をクリックすると以下のメッセージ画面が表示される

ので「OK」をクリックします。 
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⑨ 「簡易検索」画面に戻り、次に「Ｇ線上のアリア」（ＣＤ）を 

「坊っちゃん」同様に手順 ⑥～⑧ まで行い、「予約カート」に 

入れます。その後、「予約カート状況」をクリックします。 

  例．書名キーワード：Ｇ線上のアリア 

    著者名：バッハ 
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⑩ 「予約カート状況」画面で予約する資料にチェックを入れ、 

【予約方法】が「通常予約」になっていることを確認します。 

次に【連絡方法】を「Ｅメール」もしくは「不要」のいずれか

をクリックします。 

さらに【受取場所】を ▼ ボタンをクリックし、受取を希望 

する図書館を選択します。 

注意：「メールアドレス」の登録が済んでいない場合は、 

【連絡方法】の「Ｅメール」は選択できません。 

選択した項目が水色に変わります。 
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⑪ 「予約方法」「連絡方法／受取場所」が正しいことを確認して 

「確認」をクリックします。 

間違って設定してしまった場合は、「戻る」ボタンをクリック 

すると ⑩ の画面に戻りますので、その画面で再設定して 

下さい。 
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⑫ 「2件予約しました。」というメッセージが画面に表示されたら、 

左側メニューの「予約状況」をクリックします。 
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⑬ 「予約状況照会」画面に「通常予約」した資料が表示されれば 

完了です。予約直後は、「備考」が「予約中」の表示になります

が 10 分程度経過すると「予約済」に変更されます。 

 

最後に左下の「ログアウト」をクリックして終了します。 

 



 
 

千代田図書館 

〒１０２－８６８８ 

東京都千代田区九段南１－２－１ 千代田区役所９・１０Ｆ 

ＴＥＬ：０３－５２１１－４２８９・４２９０ 

 

日比谷図書文化館 

〒１００－００１２ 

東京都千代田区日比谷公園１－４ 

ＴＥＬ：０３－３５０２－３３４３ 

 

四番町図書館 

〒１０２－００８１ 

東京都千代田区四番町１ 

ＴＥＬ：０３－３２３９－６３５７ 

 

昌平まちかど図書館 

〒１０１－００２１ 

東京都千代田区外神田３－４－７ 

ＴＥＬ：０３－３２５１－５６４１



 
 

神田まちかど図書館 

〒１０１－００４８ 

東京都千代田区神田司町２－１６ 

ＴＥＬ：０３－３２５６－６０６１ 

 

ちよだパークサイドプラザ区民図書室 

〒１０１－００４８ 

東京都千代田区神田和泉町１番地 

ＴＥＬ：０３－３８６４－８９３１ 

 

千代田区男女共同参画センターMIW（ミュウ） 

情報ライブラリ 

〒１０２－８６８８ 

東京都千代田区九段南１－２－１ 千代田区役所１０Ｆ 

ＴＥＬ：０３－５２１１－８８４５ 

 


